Приложение 1

Утвержден

постановлением администрации 

Таштыпского сельсовета
№ 268   от «01»  июня 2016г.

Проект Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
 «Согласование местоположения границ, находящихся в муниципальной собственности земельных участков, а также – земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

РАЗДЕЛ 1 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1.Проект Административного регламента по предоставлению земельных и имущественных отношений администрации Таштыпского сельсовета муниципальной услуги (далее – административный регламент) «Согласование местоположения границ, находящихся в муниципальной собственности земельных участков, а также – земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – муниципальная услуга) разработан  в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.

1.2.Проект Административного регламента разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Гражданского кодекса Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ, Федерального закона от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», Федерального закона от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», на  основании Устава муниципального образования Таштыпский сельсовет от 21.02.2006г., Администрация Таштыпского сельсовета постановляет:   
1.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане или юридические лица.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Таштыпского сельсовета физическим и юридическим лицам, либо их уполномоченным представителям (доверенным лицам), действующим на основании доверенности, оформленной (удостоверенной) в порядке, установленном законодательством.

1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на получение всей необходимой информации, связанной с предоставлением ему муниципальной услуги.

При оказании муниципальной услуги для заявителя предоставляется следующая информация:

1.5.1. Место нахождения администрации Таштыпского сельсовета.

-Режим (график) работы, включая режим приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги администрацией Таштыпского сельсовета.

-Наименование должностей, фамилии, имена, отчества (при наличии) руководителя и иных должностных лиц Таштыпского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу «Согласование местоположения границ, находящихся в муниципальной собственности земельных участков, а также – земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

Информация о местонахождении администрации Таштыпского сельсовета, режиме его работы, контактах может быть получена:

- по телефону: (39046) 2-12-56;

- на интернет-сайте Администрации Таштыпского сельсовета (www.tashtipselsovet.ru);

1.5.2.Адрес электронной почты Таштыпского сельсовета: tashsel@mail.ru.

1.6.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги может быть получена посредством личного обращения, по телефону, по письменным обращениям, направленным на бумажном носителе по почте или по обращениям посредством электронной почты.
1.7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Таштыпского сельсовета (далее – специалисты) при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.8. Заявители  в обязательном порядке информируются специалистами:

- о сроках осуществления административных процедур (действий), их завершении в рамках предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 2

СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№

п/п
	Наименование требования стандарта
	Содержание 

требования стандарта

	2.1.
	Наименование муниципальной услуги
	Согласование местоположения границ, находящихся в муниципальной собственности земельных участков, а также – земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена

	2.2.
	Наименование структурного подразделения, ответственного за  предоставление муниципальной услуги
	Администрация Таштыпского сельсовета 

	2.3.
	Место приема и выдачи документов
	655740, Республика Хакасия, Таштыпский район, с.Таштып, ул.Луначарского, 17.
Приемные часы:

ПН 8.00-16.00
ВТ 8.00-16.00

СР 8.00-16.00                         ОБЕД 12.00-13.00

ЧТ 8.00-16.00

ПТ 8.00-16.00

СБ. ВС.-ВЫХОДНОЙ

	2.4.
	Получатель муниципальной услуги
	Физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители (доверенные лица), действующие на основании доверенности, оформленной (удостоверенной) в порядке, установленном законодательством

	2.5.
	Результат предоставления услуги
	- Согласование местоположения границ, находящихся в муниципальной собственности земельных участков, а также – земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

- Отказ в согласовании местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги).

Указанный документы могут выданы заявителю:

- лично в форме документа на бумажном носителе;

- направлены в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением.

	2.6.
	Срок предоставления услуги
	В случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке либо отказ - в срок, не превышающий 30-ти дней с момента регистрации заявления с приложенными необходимыми документами.
В случае согласования местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц в срок (дата и время), указанные в извещении о проведении собрания о согласовании местоположения границ, не превышающий срок, установленный в статье 39 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».


	2.7.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими документами: 

Земельный кодекс РФ, Гражданский кодекс РФ, ФЗ от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,  ФЗ от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», ФЗ от 02.05.2006г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ФЗ от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», ФЗ от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

	2.8.
	Исчерпывающий перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги
	В случае проведения согласования местоположения границ в индивидуальном порядке заявитель представляет   следующие документы:

заявление;

документы, удостоверяющие личность заявителя из числа следующих: паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан, не достигших четырнадцатилетнего возраста, – свидетельство о рождении), паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт), вид на жительство в Российской Федерации;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

межевой план с актом согласования местоположения границ, подготовленные в соответствии со статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (предоставляется в подлиннике);

Утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленную гражданином или юридическим лицом в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе, в случае если эта схема не находится в распоряжении   Управления (предоставляется в подлиннике или в виде заверенной копии, документ может находиться в составе межевого плана).

	2.8.1.
	Документы, представляемые заявителем по собственной инициативе либо запрашиваемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	- решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

- утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, в случае если схема находится в распоряжении  Управления;

- сведения о государственной регистрации прав на земельный участок, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

- сведения о земельном участке, внесенные в государственный кадастр недвижимости, в виде кадастровой выписки об объекте недвижимости, кадастрового паспорта недвижимости, кадастрового плана территории.


	2.8.2.
	Защита персональных данных при представлении документов
	В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в Таштыпский сельсовет. 

	2.9.
	Сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными
	Отсутствуют

	2.10.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов (заявления)
	Нарушение требований к форме и содержанию заявления либо текст заявления не поддается прочтению.

Несоблюдение требования Административного регламента о личном обращении заявителя или законного представителя, указанных в заявлении, при подаче заявления (за исключением поступления документов посредством почтовой или факсимильной связи, а также в электронном виде).

Истечение срока действия основного документа, удостоверяющего личность заявителя (законного представителя).

	2.11.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются: 

-заявителем представлены не все документы, указанные в пункте 2.8. настоящего Административного проекта;

-межевой план и (или) акт согласования местоположения границ, представленные заявителем, не соответствуют  требованиям, установленным статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ«О государственном кадастре недвижимости»;

-земельный участок, в отношении которого проводятся кадастровые работы, не находится в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, а предоставлен гражданам в пожизненное наследуемое владение, гражданам или юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование (за исключением государственных или муниципальных учреждений, казенных предприятий, органов государственной власти или органов местного самоуправления), гражданам или юридическим лицам в собственность либо в аренду на срок более пяти лет.

-в документах, представленных заявителем (межевом плане, акте согласования границ, схеме расположения земельного участка на кадастровом плане территории), отсутствует информация о местоположении границ земельных участков предлагаемых к согласованию;

-кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не обеспечена  возможность ознакомления   с соответствующим проектом межевого плана и не даны необходимые разъяснения относительно его содержания (в случае согласования местоположения границ земельного участка посредством проведения собрания заинтересованных лиц);

-кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не указано подлежащее согласованию местоположение границ земельных участков на местности (в случае  установления границ  на местности);

-кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, при проведении согласования местоположения границ не выполнено требование    об установлении границ земельных участков на местности, за исключением случаев, предусмотренных частью 6 статьи 39 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

-имеются определения, постановления, решения суда, вступившие в законную силу, либо судебные разбирательства касательно земельного участка, в отношении которого проводятся кадастровые работы;

-документы представлены лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов и (или) не имеющим право на получение услуг;

-описание местоположения границ земельного участка не соответствует утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положениям об особо охраняемой природной территории, утвержденному проекту межевания территории, утвержденной схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;

-границы земельного участка, в отношении которого проводятся кадастровые работы, пересекают границы муниципального образования  Администрации Таштыпского сельсовета и (или) границы населенного пункта;

-одна из границ образуемого земельного участка пересекает границу территориальной зоны, лесничества, лесопарка (за исключением случаев, когда образуемый земельный участок предназначен для размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, водохранилищ, иных искусственных водных объектов, для проведения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых);

-полное или частичное совпадение местоположения образуемого земельного участка с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

-в результате образования земельного участка или уточнения местоположения его границ не обеспечен доступ (проход, проезд), в том числе путем установления сервитута, к земельному участку, находящемусяв муниципальной собственности.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно предусматривать указание на причины отказа и  подписываться начальником Управления.

	2.12.
	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно 

	2.13.
	Максимальный срок ожидания в очереди
	При подаче заявления - до 15 минут; при получении результатов - до 15 минут; максимальный срок приема и регистрация заявления - до 3 дней.

	2.14.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	Количество взаимодействий заявителя со специалистами Управления: не более 2 раз.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- возможность получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц

	2.15.
	Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления
	Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- консультирование лично;

- консультирование по телефону;

- консультирование письменное;

- консультирование по средствам электронной почты.

Все консультации являются безвозмездными


РАЗДЕЛ 3 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Сотрудник, ответственный за прием и обработку заявлений:

· устанавливает предмет обращения, 

· устанавливает личность заявителя, 

· проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, 

· устанавливает полномочия представителя заявителя;  

· представленные документы на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным проектом
· отдает документы на регистрацию
Максимальный срок выполнения сотрудником действия составляет  1 день.

3.2. Согласование или отказ в согласовании местоположения границ земельных участков (в случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке)
Проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается на подпись уполномоченного  должного лица. В случае отказа в предоставлении услуги сотрудник, ответственный за регистрацию и выдачу письменных отправлений, выдает или направляет заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) письменный отказ с указанием причин отказа.

При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков результат рассмотрения документов, внесенный  в лист сопровождения документов вместе с межевым планом передается на рассмотрение и подпись  уполномоченного должностного лица. 

В день подписания и регистрации документов о согласовании (либо отказ) направляется сотруднику, ответственному за выдачу документов.

3.3. Выдача документов.

Сотрудник, ответственный за выдачу документов, выдает или направляет заявителю либо уполномоченному им на получение документов  лицу соответствующие документы.

В случае отказа в предоставлении услуги сотрудник, ответственный за регистрацию и выдачу письменных отправлений, выдает или направляет заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) письменный отказ с указанием причин отказа.

Один экземпляр согласованных документов или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов и передается сотрудником, ответственным за подготовку проекта, в архив для хранения.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В УПРАВЛЕНИИ

4.1. Общий контроль за соблюдением настоящего проекта осуществляется главой администрации Таштыпского сельсовета в соответствии с распределением обязанностей.

4.2. Текущий контроль за выполнением муниципальной услуги, принятием должностными лицами решений и исполнением настоящего регламента осуществляется заместителем главы администрации Таштыпского сельсовета.

4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Ответственные исполнители Управления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе выполнения муниципальной услуги.

Полномочия должностных лиц на осуществление контроля за выполнением муниципальной услуги определяются в служебных документах (должностных инструкциях, приказах).

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля: плановые проверки и внеплановые проверки.

Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов Таштыпского сельсоветс и пр.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.5. Формами контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги являются:

- рассмотрение справок о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги;

4.6. Специалисты Таштыпского сельсовета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем проекте.

Персональная ответственность специалистов Таштыпского сельсовета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

8

